创建协作文档它使您与同事之间的协作变得更加容易。可使用经改进的“审阅”工具栏用于文档协作。修订以清晰、易读的标记表示，而不再遮盖原文档或影响其布局。启用修订时将显示修订标记，修订标记也作为一篇文档的两个版本之间的比较结果出现。分发审阅的文档是一个完整、集成的过程。如果发送一篇用于审阅的文档，当审阅者接收文档时，Word自动创建审阅申请表，启用并显示审阅工具；并提示您在审阅的副本返回时合并更改。您可以使用这些审阅工具接受或拒绝更改。
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