
使用菜单的键
Alt或F10:激活或不激活菜单栏中第一个菜单。
带下划线字符键:选择菜单或命令。
左，右箭头键:在菜单之间左右移动。
上，下箭头键:在菜单的命令之间上下移动。
回车键:选择已选定的菜单名或命令。
Esc:撤消已选定的菜单名，或关闭打开的菜单。

用光标移动的键

在文本框或应用程序窗口中，以下各键可以移动光标或插入点:

Ctrl＋:向左移动一个单词。
Ctrl＋:向右移动一个单词。
Ctrl＋Home:移到文件首。

Ctrl＋End:移到文件尾。

编辑键

以下各键用于在对话框或窗口中编辑文本:

退格键:删除插入点左边字符或删除选定文本。

Del:删除插入点右边的字符或删除选定文本。

Ctrl＋Ins（C）:复制选定文本放入剪贴板。

Shift＋Del或Ctrl＋X:删除选定文本，并放入剪贴板中。

Ctrl＋Z或Alt＋退格键:撤消已做的最后一个编辑动作。

Shift＋Ins或Ctrl＋V:将剪贴板内容粘贴到窗口。
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